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GEREKEN SURE
1 Ogrenci Kayit -Ogrenci kayitlarinda alinan belgeler | Yiiksek -Yoksis tizerinden gerekli kontrollerin Kayit tarihleri Vedat BULUT
Islemleri sahte olma riski tagimaktadir. yapilarak kayitlarin almmast Burca BAYRAMOGLU
-Adaylarin ve 6grencilerin kimlik, -Beyan edilen bilgiler ile evraklarda yer Giilgin KAYA
iletisim bilgileri gibi 6zel bilgilerinin alan bilgilerin karsilastirilmast Ahmet DUZGUN
tglinci -Higbir 6grencinin bilgisi KVKK Firat SEVER
kisiler tarafindan 6grenilmek kapsaminda iigiincii sahislarla Serbiilent OZPOLAT
istenmesi riski olusabilir. paylasilmamaktadir. Kisiler kendi ile ilgili
bilgilere UBYS iizerinden ulagabilir.
2 Mezuniyet Islemleri -Mezun olan ve tez kisitlama Yiiksek -Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi | Ogrenci Mezuniyet Siireci Mesut KELES
talebi olan 6grenci tezlerinin geregince belirlenen kosullari saglamayan
kamuoyuyla paylasilmasi bir risk Ogrenciler savunma sinavina giremez. -
olusturmaktadir. Ogrencilerin kisitlama talebiyle ilgili alman
Enstitii Yonetim Kurulu Karart YOK Tez
Merkezi’ne yiiklenir.
3 Mlisik Kesme Islemleri L ) -Azami siiresi dolan égrencilerin bilgileri [lisik Kesme Tarihleri Vedat BULUT 3
-Kendi istegi, yatay gegis vb. ilisikleri kesilmeden énce Kiitiiphane Burca BAYRAMOGLU
SEb?pler,l? Enstitfimiizden iligigi Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 ve Giilgin KAYA
K'eshllen (n)grer}cﬂ?rvhakk_m.da Yiiksek Anabilim Dali Baskanliklar1 ile paylasilir ve Ahmet DUZGUN
Unnrsitontie bmmlerm}n onaylar1 alinir. Ayrica tiim ilisik kesme Firat SEVER
(Ainf’%blllm Dalt Bas}(anllgl, . stireclerinde, UBY'S {izerinden ilgili Serbiilent OZPOLAT
Kiitiip har}e Ve Do.ku.rn.antasyon Daire birimlerden onay alinmaktadir.
Bagkanlig1 vb.) bilgisi olmamasi.
4 Gizli . . -Gizli yazigmalarin gizlilik esaslarina -Gizli yazigmalar EBYS iizerinden Yazigma Siireglerinin Tiimii Gorevlendirilen Personel
izli Yazigsma Siirecleri . . . .
riayet edilmemesi. Yiiksek yapilmamakta olup gerekli mevzuat kurallari
uygulanmaktadir.
5 Kurul Kararlar -Birimde gergeklestirilen Kurullarin -Kurul toplant: tutanaklari kisa siire Emel GUMUS
belirli siire i¢inde ve 6zenle Yiiksek igerisinde imza siireglerine sunulmakta olup | yor pafra Aynur TURKBEN
ytiriitilmemesi. imza siiregleri kisa siirede
tamamlanmaktadir.
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6 Taginir Islemleri -Tasinir ve tasinmazlarin 6zensiz ve Yiiksek -htiyag dis iiriinlerin ihtiyac1 olan Tiim zamanlar Ibrahim AKDAS

israfa yol agacak sekilde kullanilmast birimlere aktarimi saglanur. Adnan KIBAR
Yunus Tugberk SANALP

! Odemeler -Ek der.s i Iul.< O.fiemelerme -Ek ders ve yolluk 6demeleri sistem
yapilabilcci At iizerinden beyan esas olarak yapilmakta olup .
nedeniyle kamu zararina ve kisi Yiiksek | beyanin dogrulugu ile ilgili gerekli kontroller | Her ay Ibrahim AKDAS
borcuna, eksik 6demeler nedeniyle sorumlu personel tarafindan yapilmaktadir. Adnan KIBAR
personel i¢in maddi hak kaybina Yunus Tugberk SANALP
sebebiyet verilme riski
olusabilir.

8 Zimmet -Zimmete verme ve geri alma Yiiksek -Zimmete alip verme islemleri kisinin talebi, | Ihtiyag halinde Ibrahim AKDAS
islemlerinde malzemelerin ihtiyac1 goéz Oniline alinarak malzemelerin Adnan KIBAR
bulunamamas. timiinde imza karsiligi TKYS iizerinden Yunus Tugberk SANALP

yapilmaktadir.

9 Web Sayfasi -Web sayfasinda paylasilacak Yiiksek Tiim siiregler Cesur KOYMAT
bilgilerin hatali olmasi, beraberinde -Duyuru yapilacak hususlara azami 6zen
yanlig anlasilarak birimin itibar gosterilmektedir.
kaybina ve kisi magduriyetine sebep -Kisisel veri olmas1 durumda maskeleme
olmast. yapilarak yayimlanir.

-Web Sayfasinda paylasilan verilerde
kisisel verilerin yer almasi.
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